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Informatii de identificare a unitatii de curs

Facultatea: Stiinte reale, Economice si ale Mediului

Catedra: Matematica si informatica

Domeniul general de studiu: 44 Stiinte exacte, 14 Stiinte ale educatiei

Domeniul de formare profesionala: 444 Informatica, 141 Educatie si formarea profesorilor;
ciclul I, licenta

Specialititi: 444.1 Informatica (stiinte exacte), 141.02 Informatica, 141.01 Matematica si
Informatica.

Denumirea unititii de curs: Aplicatii generice

Administrarea unitatii de curs:

Speciali| Codul unitatii | Credite | Total Repartizarea orelor Forma de Limba de
tatea de curs ECTS ore prel. |sem | lab. | l.ind. | evaluare predare
IP, IS S.01.0.104 5 150 6 - 24 120 E Rom/Eng

Ml $2.01.0.204 4 120 6 - 20 94 E Rom/Eng

Statutul: unitate de curs obligatorie
Informatii referitoare la cadrul didactic

Titularul cursului — Nicoleta Bleandurd, magistru in informatica, asistent universitar.
Absolventa a Universitatii de Stat ,,Alecu Russo” din Balti, specialitatea ,,Informatica si Limba
Engleza Aplicata”, masterat in informatica.

E-mail: nicoleta.bleandura@gmail.com

Orele de consultatii: vineri ora 14:00.
Integrarea unitatii de curs in programul de studii

Disciplina ,,Aplicatii generice” se predd in anul I, semestrul I si necesita capacitati de
cunoastere doar a notiunilor elementare din informaticd si matematica, pe care studentii le
formeaza dupa absolvirea liceului.

Dupa finisarea studierii cursului, competentele formate vor servi drept resurse pentru
dezvoltarea ulterioarda a competentelor de un nivel mai avansat la discipline precum ,,Didactica

informaticii”, ,,Bazele programarii”, ,,Analiza numerica”.
Resurse anterioare, necesare pentru insusirea unitaitii de curs:

1. Matematicd: Studentul trebuie sa cunoascd notiunile elementare din matematica.
2. Informatica generala: Studentul trebuie sd posede abilitati elementare de utilizare a
calculatorului personal (utilizarea tastierei, soricelului), cit si de indeplinire a functiilor

elementare comune majoritatii aplicatiilor precum: deschiderea sau inchiderea unei



mailto:nicoleta.bleandura@gmail.com

aplicatii, utilizarea ajutorului on-line, schimbarea setarilor unei aplicatii, gestiunea

fisierelor si dosarelor.
Descrierea unititii de curs

Informatizarea societdtii prin patrunderea tehnologiilor informationale aproape in toate
domeniile vietii si explozia informationala din ultimul deceniu prin cresterea volumului de
informatie Intr-un ritm extraordinar de mare au condus la aceea ca practic fiecare persoana este
obligatd sa detina atit competente de utilizare a tehnicii de calcul dar si de prelucrare a
informatiei. Astfel, in cadrul societatii contemporane se pune tot mai mult accentul pe cultura
informationala.

Cultura informationala reprezintd capacitatea de a utiliza tehnologiile computationale
moderne pentru obtinerea, prelucrarea si transmiterea informatiei.

In aceastd ordine de idei, fiecare specialist in informatica este obligat si demonstreze un
nivel Tnalt de profesionalism in ceea ce priveste minuirea tehnicii de calcul si folosirea ei atit
pentru automatizarea operatiilor de rutind de procesare a datelor, cit si 1n situatii mai speciale
care necesita abordari creative.

Cursul ,,Aplicatii generice” are drept scop formarea la studenti a competentelor de
utilizare a aplicatiilor generice pentru activitatea de invatare, cercetare dar si cotidiand de rutind a
oricarui specialist In informatica.

Cursul este destinat studentilor de la specialitatile informatice ale Facultatii de stiinte

reale, economice si ale mediului.
Competente profesionale (CP) si transversale (CT) formate in cadrul unititii de curs:

CP2. Elaborarea modelelor pentru descrierea fenomenelor si proceselor reale.
CP3. Proiectarea, elaborarea si analiza algoritmilor pentru rezolvarea problemelor
CP5. Proiectarea activitatilor didactice specifice treptei gimnaziale de invatamant
CP6. Prelucrarea datelor, analiza si interpretarea lor

CT2. Desfasurarea eficienta si eficace a activitatilor organizate in echipa
Finalitatile unitatii de curs

La finele cursului studentul va fi capabil sa:
producerea si prelucrarea unui document textual cu o structura predefinita;

- utilizeze formulele si functiile disponibile in cadrul aplicatiilor de prelucrare automata a
datelor atit pentru prelucrarea datelor cit si rezolvarea diverselor probleme de calcul cu

vizualizarea lor (a datelor prelucrate);



- Creeze prezentdri conform principiilor de design electronic la diverse teme, pentru diverse
auditorii si pentru diverse scopuri cu ajutorul aplicatiilor de prezentare a datelor;
- elaboreze produse (documente) tipice necesare in viata reald, ce ar intruni cel putin doud

subproduse realizate cu ajutorul a cel putin doua aplicatii diferite dintre cele studiate.
Structura unitatii de curs

Continutul disciplinei

Prelegeri — 6 ore

Subiectele predate
(ore) | (ore)

Unitatea de invatare 1. Pachetul de aplicatii generice Office.

1.1.Componentele software ale calculatorului personal. Pachetul de aplicatii
generice Office.
Notiuni de baza, istoria aparitiei si evolutia programelor aplicative
generice.
Pachete alternative pentru aplicatii birotice: Microsoft Office, Open

Office.org, Kingsoft Office. 1 2

1.2.Interfata aplicatiilor.
Trecerea de la SO orientate pe comenzi la interfete grafice. Moduri de
proiectare a interfetelor favorabile utilizarii de catre utilizatori prin:

meniuri, butoane, forme, liste, casete, galerii, palete.

1.3.Pozitia cursului n cadrul domeniului informaticii. Scopul general si

structura cursului.

Unitatea de invatare 2. Aplicatii de procesare a textului

2.1.Notiuni generale.
Elementele structurale ale unui text: cuvint, paragraf, sectiune, pagina.
Reguli de scriere a unui text.
Tipuri de procesoare textuale.
Functiile procesoarelor textuale. 2 8

Analiza comparativa a diferitor pachete de procesare a textului.

2.2.Aplicatia de procesare a textului Microsoft WORD. Structura si functiile
de baza. Interfata.
File implicite. File specifice. Personalizare.

Bara de acces rapid. Personalizare.




Bara de stare. Personalizare.
Rigla. Tabulatori. Divizare pagini.

Moduri de vizualizare a documentului.

2.3.Editarea si formatarea documentelor.
Reguli de formatare a documentelor.
Formatarea documentelor pe trei nivele (niveluri: document, paragraf,
caractere).
Formatare pagina. Borduri si umbre. Antete si subsoluri. Note de subsol.
Numerotarea paginilor.
Formatare paragraf. Coloane. Liste (cu marcatori, numerotate, pe mai
multe nivele). Majuscula Incorporata.
Formatare text. Editarea, cautarea/inlocuirea textului. Inserare simboluri

speciale. Inserare ecuatii.

2.4.Formatare avansata a documentului.
Auto formatare. Teme. Intreruperi.
Stiluri (de paragraf, de caracter, combo).
Stiluri predefinite. Stiluri personale. Creare, modificare, aplicare stil.

Prioritati ale paragrafelor. Cuprinsuri generate automat.

2.5.Formatare avansata a documentului.
Sabloane. Sabloane predefinite. Creare document in baza sablon. Creare
sablon 1n baza document. Locatii de salvare a sabloanelor. Modificare
sablon.
Creare sablon nou. Cimpuri. Cimpuri Style Ref. Cimpuri Fillin.
Actualizare cimpuri. Coduri cimpuri.
Formulare. Creare formular. Fila Dezvoltator. Modul proiectare.

Controale. Proprietati. Text instructiv.

2.6.Inserarea, editarea, formatarea tabelelor si graficelor. Inserarea imaginilor

grafice.

Unitatea de Invatare 3. Aplicatii de prelucrare automata a datelor

3.1.Aplicatii de prelucrare automata a datelor. Analiza comparativa a
diferitor aplicatii de calcul tabelar. Aplicatia procesorului tabelar Excel.

Prezentarea generald a interfetei.

3.2.Introducerea si editarea datelor. Formatarea datelor. Validarea datelor.

Protejarea datelor. Formatarea registrului de calcul.




3.3.Referinte. Formule. Functii.

3.4.Reprezentarea grafica a datelor.

3.5.Macrocomenzi. Legaturi.

Unitatea de invatare 4. Aplicatii de prezentare a datelor

4.1.Aplicatii pentru realizarea prezentarilor electronice. Principii de design

utilizate pentru crearea unor postere, prezentari electronice reusite.

4.2 Crearea si formatarea unei prezentari cu si fara ajutorul asistentului. 1 6
4.3.Gestionarea diapozitivelor. Atribuirea efectelor speciale atit in cadrul
diapozitivelor cit si la tranzitia dintre ele.
4.4 Inserarea tabelelor, graficelor si a resurselor multimedia.
Total 24
6 ore
ore
Lucrari de laborator — 24 ore la specialitatile IP, IS / 20 ore la specialitatea Ml
L LI
Temele lucrarilor
(ore) | (ore)
Procesorul de text Microsoft WORD.
Structura interfetei. Functiile de baza.
Editarea si formatarea documentului la trei nivele conform unor cerinte
prestabilite. 32
Lucrare de laborator 1: Redactarea in format electronic si apoi formatarea
unui text tiparit pe hirtie. Crearea §i formatarea unui document cu diferite
setari ale paginilor. o1
Editarea si formatarea documentului la trei nivele conform unor cerinte
prestabilite. 4/3
Lucrare de laborator 2: Reproducerea si intocmirea unor documente oficiale.
Formatarea documentului. Coloane. Liste. Majusculd incorporata. Antete si
subsoluri. Borduri si umbre. 4/3
Lucrare de laborator 3: Situatie complexa: Crearea unei mini cartulii.
Formatarea documentului. Stiluri. Niveluri ale titlurilor. Cuprinsuri generate
automat. Formule.
2/1 32

Lucrare de laborator 4: Crearea unui document cu utilizarea stilurilor

predefinite si crearea stilurilor personale.




Situatie complexa.: Crearea unui mini ghid instructiv.

Elaborarea CV-ului personal (vezi consemnele pentru sarcinile individuale) —

sarcina pentru lucru independent PTX 1 evaluata cu nota.

4/3

Evaluare. Formatare document Word. (Evaluarea resurselor.)

212

Tabele.
Lucrare de laborator 5, 6: Formatare tabele.

Situatie complexa: Crearea unui document utilizind tabele.

Inserarea obiectelor de tip: forma automata, text artistic, caseta de text,
imagini Clip Art. Documente coordonatoare si subdocumente
Lucrare de laborator 7: Situatie complexa: Crearea unui document

coordonator cu subdocumente incluse continind diverse exemple de obiecte.

2/1

4/2

4/3

Sabloane.
Lucrare de laborator 8: Crearea unei scrisori oficiale in baza unui sablon dat.
Situatie complexa: Crearea unui sablon personal si a documentului in baza lui

pentru formatarea unei diplome.

212

4/3

Elaborarea unei scrisori de recomandare personala in baza unui sablon (vezi

consemnele pentru sarcinile individuale) — sarcina PTX 2 evaluati cu nota.

4/3

Inserarea si formatarea obiectelor. Stiluri. Sabloane.
Lucrare de laborator 9: Situatie complexa: Elaborarea unei brosuri in trei

parti.

2/1

Evaluare. Sabloane cu cimpuri. (Situatie complexa: Elaborarea unui sablon

ce contine diverse tipuri de cimpuri.)

212

Elaborarea unei brosuri conform unor anumite cerinte (vezi consemnele pentru
sarcinile individuale) de continut si formatare, cu cuprins generabil — sarcina

PTX 3 evaluata cu nota. (se va include in portofoliu)

4/3




Aplicatia procesorului tabelar. Structura ferestrei.

Crearea unui registru de calcul. Salvarea unui registru de calcul. Salvarea
automata.

Notiuni de baza a foii de calcul. Linii. Coloane. Celule.

Deplasarea in cadrul foii de calcul. Domenii si adrese.

Introducerea si editarea datelor. Tipuri de date. Introducerea, modificare, 2/1 4/3
stergerea datelor. Autoumplerea.

Validarea datelor. Restrictionarea introducerii datelor.

Protejarea datelor. Protejarea celulelor dintr-un registru decalcul. Protejarea

unui registru de calcul.

Lucrare de laborator 1: Serii numerice. Progresii.

Formatarea unui registru de calcul.

Inserarea, mutarea, copierea, redenumirea, stergerea paginilor de calcul (foilor

de lucru).

Inserarea, mutarea, copierea, stergerea rindurilor si a coloanelor. Formatarea

rindurilor si a coloanelor. Optiunea autofit. 1/1 4/2
Formatarea datelor in cadrul registrului de calcul. Formatarea caracterelor.

Stabilirea alinierii. Desenarea chenarelor. Alegerea culorii sau a modelului

fundalului. Formatarea numerica. Categorii de formate numerice

Lucrare de laborator 2: Formatarea in cadrul registrului de calcul.

Formule.

Metode de referire a celulelor.

Adresarea relativa. Adresarea absolutd. Adresare mixtd. Nume de celula.

Domenii de celule.

Introducerea formulelor. Scrierea expresiilor matematice conform regulilor

procesorului tabelar si calcularea valorii acestora. Operanzi si operatori. Tipuri = 473
de operatori. Prioritatile operatorilor.

Evaluarea formulelor. Tipuri de conversiuni. Precedente si dependente ale

unei celule.

Lucrare de laborator 3: Metode de referire a celulelor.

Evaluare PT1 1/1




Functii. Cele mai frecvent utilizate functii 1n aplicatiile de calcul tabelar.
Functii matematice elementare.

Lucrare de laborator 4: Utilizarea functiilor matematice elementare.

1/1

4/3

Functii logice. Utilizarea functiei IF() cu conditii complexe.
Lucrare de laborator 5: Utilizarea functiilor logice.

Lucrare de laborator 6: Utilizarea functiei If() cu conditii complexe.

1/1

6/5

Functii pentru prelucrarea textelor.

Lucrare de laborator 7: Utilizarea functiilor de prelucrare a textului.

4/3

Functii pentru prelucrarea datelor calendaristice si a marcilor de timp.
Lucrare de laborator 8: Utilizarea functiilor de prelucrare a datelor

calendaristice si a marcilor de timp.

4/3

Reprezentarea grafica a datelor. Diagrame. Tipuri de diagrame. Elementele
unei diagrame. Crearea unei diagrame. Modificarea unei diagrame. Adaugarea
axelor secundare intr-o diagrama. Addugarea liniilor de evolutie. Formatarea
unei diagrame. Personalizarea unei diagrame. Tiparirea unei diagrame.
Reprezentarea grafica a functiilor.

Reprezentarea grafica a datelor dintr-un tabel.

Reprezentarea grafica a suprafetelor.

Lucrare de laborator 9: Reprezentarea grafica a datelor. Diagrame. Graficul

functiilor de o variabila. Graficul functiilor de doua variabile.

1/1

4/3

Evaluare PT2

1/1

Macrocomenzi. Inregistrarea unei macrocomenzi. Rularea unei
macrocomenzi. Editarea unei macrocomenzi. Asignarea unei macrocomenzi
unui buton.

Legarea datelor. Stabilirea legaturilor intre foi sau registri de calcul.

Hiperlegaturi.

2/1

Prezentarea generala a aplicatiei de realizare a prezentarilor.

Crearea unei prezentari. Crearea unui diapozitiv. Editarea textului.
Formatarea textului. Inserarea obiectelor (imagini grafice, diagrame). Moduri
de vizualizare a unei prezentari.

Atribuirea efectelor speciale. Modificarea fundalului. Utilizarea animatiei.
Realizarea legaturilor intre diapozitive. Aplicarea modului de tranzitie.

Stabilirea vitezei de tranzitie. Ascunderea diapozitivelor.

212

4/3

Elaborarea unui poster: - sarcina PP 1 evaluata cu nota. (se va include in

4/3

10



portofoliu)

Elaborarea unei prezentari personale: — Sarcina PP 2 evaluati cu nota. (Se va

include in portofoliu) o5
Elaborarea unei prezentari conform unei teme la alegere (vor fi enumerate

teme posibile): — sarcina PP 3 evaluati cu noti. (se va include in portofoliu) o5
Total 24/20 | 96/70

Termenii limita (deadline) pentru prezentarea si sustinerea sarcinilor individuale:

Sarcina PTX 1 - ora de laborator a 4-a.

Sarcina PTX 2 - ora de laborator a 8-a.

Sarcina PTX 3 — 5 zile dupa a 4-a ord de laborator. Dupa acest termen prezentarea si
sustinerea lucrarilor nu este posibila.

Sarcina PP1 — Evaluarea se va face de catre alti colegi si profesorul de la orele de
laborator in cadrul unei ore stabilite in afara orelor de curs..

Sarcind PP 2 — ultima ora de laborator. Evaluarea se va face de catre alti colegi si
profesorul de la orele de laborator.

Sarcind PP 3 — Evaluarea se va face in mod public de catre colegi si profesor prin
intermediul serviciului GoogleDocs si GooglePresentation, iar rezultatele vor fi discutate in
cadrul unei ore prestabilite in afara orarului. Dupa acest termen prezentarea si sustinerea
lucrarilor nu este posibila.

Sustinerea lucrdrilor se va realiza in fata intregii grupe. Evaluarea se va face de cétre alti
colegi, profesorul de la orele de laborator si de catre titularul disciplinei intr-o sedinta aparte (in

afara orelor de curs).
Consemnele pentru sarcinile individuale:

Sarcind PTX 1 pentru lucru independent - Elaborarea CV-ului personal.

Lista cimpurilor recomandate: date personale (Nume/Prenume, adresa, telefon, e-mail,
nationalitate, data nasterii); instruire - studii si cursuri de specialitate (se va mentiona perioada,
incepind cu cel mai recent, numele institutiei, alte informatii precum calificarea primita s. a.,
daca este cazul), distinctii primite; experientd de lucru (ca voluntar); limba maternd, limbi strdine
cunoscute; aptitudini si competente personale, sociale, organizatorice, tehnice, artistice, altele;

domenii de interes si activitdti; pasiuni; informatii suplimentare; anexe.

11



Setarile paginii si modul de formatare a textului va rdmine la alegerea studentului, acesta
motivind prin argumente corespunzatoare alegerea pe care a facut-0 (Cu referire la unele modele,
standarde internationale de formatare a unui astfel de document).

Sarcina PTX 2 pentru lucru independent - Elaborarea unei scrisori de recomandare
personala catre un angajator.

Scrisoarea va fi elaboratd dupa un sablon pe care studentul 1-a creat de sine statator. Si
scrisoarea si sablonul vor fi prezentate spre examinare. Sablonul va avea predefinite anumite
caracteristici.

Sarcina PTX 3 pentru lucru independent - Elaborarea unei brosuri conform unor
anumite cerinte de continut si formatare, cu cuprins generabil.

Foaia de titlu a brosurii va fi realizatd dupd un sablon pe care studentii il vor crea
conform cerintelor stabilite de citre Catedra pentru formatarea paginii de titlu a unei teze finale.
(Se va stabili stilul de formatare a textului si parametrii paginii)

A doua pagina va contine cuprinsul generat automat in care se vor enumera toate lucrarile
de laborator efectuate. Aceste lucrari vor fi incluse in document, astfel incit fiecare lucrare sa fie
din pagind noud. Din pagina urmditoare dupa toate lucrdrile de laborator se vor include ca
subdocumente lucrarile PTX1 si PTX2.

Sarcina PP1 pentru lucru in perechi — Elaborarea unui poster.

Criterii de evaluare:

Prezenta Satisfacerea

Criterii Indlcatorl indicatorilor criteriului

Criterii Minimale

1.Formatul/dimensiunile sunt alese corespunzator
unui poster.

2.Posterul are un aspect estetic (nu reprezintd un
haos).

3.Este respectata balanta dintre text — imagini —
elemente grafice.

4.Este mentinut spatiul liber.

5. Exista un bun contrast dintre text si fundal

1) Aspecty I.. 6.Dimensiunea si fontul textului sunt alese
formatarii - T .
corespunzator regulilor de formatare a unui poster.
7.Titlul si sub-titlurile sunt formatate corespunzator
(tip, dimensiune).
8.Imaginile sunt formatate corespunzator (rezolutie,
proportii).
9.Sectiunile importante si mai putin importante sunt
formatate corespunzator pentru a fi evidenta
diferenta
1.Tema este prezentatd in mod logic, clar si
2 Coerenta consecvent.
| structurii 2. Tema este bine structuratd prin evidentierea

ideilor generale.
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3. Exista indicii clare care ajuta la focusarea atentiei
asupra ideilor principale si prin urmare privitorul
poate urmari usor fluxul acestora.

4.Este evident de unde trebuie de inceput citirea
posterului

5. Mesajul posterului este clar.

6. Structura planificata este unitara (formeaza un tot
intreg).

7. Numarul de cuvinte este acceptabil.

Pertinenta
| continutului

1. Ofera informatii relevante si pertinente legate de
tema si importante pentru tratarea ei.

2.Descrie tema complet, prezentind diverse aspecte.

3.Sustine ideile de baza utilizind cifre si date
concrete.

4.Datele, exemplele si imaginile grafice sunt
semnificative (cu inteles).

5.Titlul este relevant si provocator.

6.Concluziile, referintele sunt pertinente.

7.Continutul este clar si usor de inteles.

Criterii de perfectionare

1| Creativitate

1. Tema este prezentatd intr-un mod creativ, original,
ingenios

2.Modul de tratare a temei reliefeaza elemente unice,
noi, nemaiintilnite

2| Interes

1. Posterul mentine interesul, angajarea si interesul
privitorului

3| Prezentare

1. Comunicarea orald este bund prin prezentarea clara
a ideilor

2. Durata prezentdrii este respectata

3.Nu se face referire la notite (nu se citeste de pe
foaie)

4. Prezentarea a fost facuta cu entuziasm (auditoriul

nu s-a plictisit)

Sarcina PP 2 pentru lucru independent - Elaborarea unei prezentari. Prezentarea va

contine o expunere in care studentul se va prezenta pe sine insusi. Prezentarea va contine minim

10 diapozitive.

Criterii de evaluare:

Criterii

Indicatori

indicatorilor

Satisfacerea
criteriului

Criterii minimale:

1| Completitudine

Completitudinea referitor la datele biografice:
referinte la locul de bastina, parinti.
(Face referire la locul unde s-a nascut,
parinti, educatia primita in familie.)

Completitudinea referitoare la evolutia,
activitatea si performantele scolare anterioare:
1. Referinte la evolutia scolara.

(Face referire la evolutia scolara anterioara,
mentioneaza liceul absolvit, competentele
majore formate.)
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2. Referinte la alte cursuri sau activitati
instructive

(Face referire la alte cursuri, experiente
curriculare si extra curriculare (olimpiade,
scoli de vara, concursuri scolare, cercuri)
care i-au oferit diplome, certificate,
experiente s.a.)

Completitudinea referitor la experienta extra
curriculara si organizationala:

referinte la experienta in afara procesului de
invatdmint si experienta organizationala
(Face referire la experiente in cadrul
asociatiilor de elevi, grupuri artistice,
sportive, organizatii, ca membru al ONG,
voluntar, s.a.

Face referire la implicarea in organizari de
evenimente scolare, concerte. Experientd ca
sef de clasa s.a.)

Relevanta

Studentul se refera la cifre, date, fapte si
rezultate concrete, nu superficiale.

Enumera caracteristici personale relevante,
originale, distinctive

(Se acorda punctaj maxim celor ce vor
enumera minim 3 caracteristici personale ce
au legatura cu procesul de evolutie
personala. Se vor acorda mai putine puncte
daca caracteristicile personale nu sunt
credibile, nu au relevanta si nu sunt in relatie
cu calitatea de student si cu procesul de
evolutie personala)

Referire la viitor si la obiectivele proprii in
domeniul de studii

(Se face referire la obiectivele din domeniu in
care doreste sa exceleze si Se face legdtura intre
calitatea de student si aceste obiective.

Se face referire la viitor si se mentioneazd
prioritatile pentru propria dezvoltare.)

| Aspect

Structurare: prezentarile sunt bine structurate,
prezentate logic si coerent, estetice, cu un
aspect corespunzator.

Echilibru: echilibrarea text — poze - elemente
grafice sau simboluri.

Corectitudine: diapozitivele nu contin greseli.

C

riterii de perfectionare

Creativitate, inedit, originalitate.

(Prezentarile prezinta creativitate, originalitate,

1) Creativitate . . A .
un mod ingenios de tratare a temei si releva
elemente inedite.)

Prezentarea clara a ideilor, cu entuziasm, mentinind
2| Prezentare ’

interesul publicului.
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Sarcina PP 3 pentru lucru in perechi - Elaborarea unei prezentari conform unei teme la

alegere. Teme posibile:

1. Traditii moldovenesti frumoase care au supravietuit si azi.

2. Sanatatea depinde de comportamentul nostru fata de mediu.

3. Copiii — mesaje vii pe care le trimitem unor vremuri ce nu le vom vedea.
4. Idei pentru un viitor prosper al viitorilor absolventi a USARB.
S. Misterele Terrei, intre mit si realitate.

6. Persoane de succes din Republica Moldova.

7. Sunt fan al sportivului...

8. O lume a tehnologiilor informationale.

9. Cele mai bizare/stranii cladiri din lume

10.  Cele mai prospere tari ale lumii

11.  Tari situate pe primele locuri in lume dupa criteriul educatiel

Criterii de evaluare:

Criterii

Indicatori

Prezenta
indicatorilor

Satisfacerea
criteriului

Criterii minimale:

1] Aspect

Prezentarile sunt estetice, cu un aspect
corespunzator.

Echilibru: Echilibrarea text — poze — tabele —
elemente grafice sau simboluri — elemente media
(secvente audio, video) ...

Corectitudine: nu exista greseli pe diapozitive.

Este mentinuta acoperirea cu continut doar a 40%
din fiecare slide.

Acoperirea cu text corespunde normelor (max.: 4-
6 rinduri a cite 7 cuvinte)

Culorile sunt alese bine (exista un contrast bun
dintre text si fundal, astfel incit sa fie clar textul de
pe slide)

Dimensiunea si fontul textului, titlurilor si
subtitlurilor sunt alese corespunzator regulilor de
formatare a unei prezentari

Imaginile sunt formatate corespunzator (rezolutie,
proportii).

Relevanta si
| pertinenta

Relevanta informatiilor: Ideile de baza sunt
argumentate prin cifre, date, fapte si rezultate
concrete, nu superficiale.

Continut relevant: Prezinta informatii relevante,
care tin exact de tema despre care este vorba si
sunt importante pentru a o trata.

Coperta relevanta: Primul slide este sugestiv,
reliefind tema prezentarii.

Titlurile si  subtitlurile  diapozitivelor  sunt
relevante.
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Referinte: Este preferabil ca prezentarea sa
contind si niste referinte bibliografice, web-
grafice.

Continutul pertinent : adecvat, oportun, potrivit
temei.

- Prezentarea ofera informatii relevante si
pertinente legate de tema si importante pentru
tratarea ei.

- Datele, exemplele si imaginile grafice sunt
semnificative, cu inteles.

| Coerenta

Structurd coerenta a continutului: prezentarea este
bine structurata, continutul fiind ordonat,
armonios, Inchegat, structurat in mod logic, clar si
consecvent prin evidentierea ideilor generale.
(Tema este expusa in mod structurat prin
evidentierea directiilor principale ale prezentarii
si urmarea fluentd a acestora.)

Structura coerentd a prezentarii in general:
Structura tip va contine: coperta, introducerea,
cuprinsul, expunerea ideilor si explicatia acestora,
concluzii, resurse.

Completitudine: tema este descrisa complet,
abordind in mod unitar diverse aspecte ale
acesteia.

Claritate: continutul este clar si usor de inteles.

Coerenta formatarii: coperta si celelalte slide-uri
sunt formatate armonios, consistent, astfel Incit sa
formeze un tot intreg.

Coerenta fonturilor: este pastratd consistenta
prezentarii, folosind aceleasi dimensiuni, fonturi
pentru titluri, subtitluri, text In toata prezentarea.

Coerenta animatiilor: Animatiile particularizate
exprima succesiunea ideilor, focalizind atentia
succesiv asupra fluxului de idei.

Consistenta mesajului general: Este asigurata
fluiditatea si consistenta si claritatea prezentarii,
fiind conturat mesajul principal al prezentarii.

riterii de perfectionare

| Creativitate

Creativitate, inedit, originalitate.
(Prezentarile prezinta creativitate, originalitate,
un mod ingenios de tratare a temei §i releva
elemente inedite.)

Prezentarea clara, cu entuziasm a ideilor.

| Prezentare (Se va aprecia o comunicare oralda bund,
capacitatea de exprimare clard, vocabularul.)
(Se vor aprecia prezentarile care nu vor plictisi,

| Interes Ci vor mentine implicarea, angajarea si interesul

audientei)
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Evaluare

Procesul de evaluare se realizeazd in corespundere cu Regulamentul-cadru privind
evaluarea cunostintelor studentilor, obtinute in procesul de formare si a rezultatelor academice
ale studentilor in Universitatea de Stat ,,Alecu Russo” din Balti, aprobat prin Hotararea
Ministerului Educatiei al Republicii Moldova nr. 03/14-1192 din 16.12.2015 conform scalei de
notare a Sistemului European de Credite Transferabile (ECTS — European Credit Transfer and
Accumulation System).

Cunostintele, capacitatile si competentele studentilor vor fi evaluate:

— In cadrul lucrarilor de laborator (conform calendarului disciplinei);

- Prin realizarea sarcinilor de lucru independent, incluse in portofoliu;

- La examenul final (conform orarului intocmit de decanat). Studentii vor avea partea
teoreticd unde vor fi evaluate resursele cognitive necesare pentru solutionarea situatiilor

din cadrul cursului si partea practica, in cadrul careia studentii vor rezolva la calculator o

situatie de integrare complexa de tipul celor rezolvate in clasa ce va cuprinde Modulul

Procesor textual si Modulul Procesor tabelar de calcul.

Notele se calculeaza dupa formulele:

Nota .= 0,4*reusita curs + 0,6*reusita laborator
evaluare curenta - -

NOtaﬁnald = 016* nOtaevaluare curenta 014*n0taexamen
Principiile de lucru in cadrul disciplinei

1. Frecventa orelor de curs si a celor practice (seminare, laborator) este obligatorie.

2. Prezentarea si sustinerea sarcinilor indeplinite dupa data indicata in calendarul disciplinei nu
este posibila.

3. Nu este salutata intarzierea la ore.

4. Este salutatd curiozitatea si pozitia activa a studentului, care studiaza din propria initiativa
noi continuturi, propune solutii, formuleazd intrebari in cadrul prelegerilor si a orelor de
laborator.

5. Respectarea principiilor etice. Prezentarea unor solutii a sarcinilor, preluate de la colegi sau
din alte surse, preluarea informatiilor din diverse surse, fard a face trimitere la sursa, va fi
considerata plagiat si va fi sanctionata prin note de ,,1” (aceasta va influenta media notelor pe

semestru si va afecta nota generala la disciplind).
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10.
11.

12.

Resursele informationale la disciplina

Bulgaru, O. Aplicatii informatice. Note de curs si lucrari de laborator. Chisindu: USM, 2000,

88 p. ISBN 9975-917-70-4. http://tempus2010.usm.md/ManualePDF/Aplicatiilnfo.pdf

Fatu, V. Sisteme si aplicatii informatice in management. Note de curs 2008-20009.
http://crazygroup5.files.wordpress.com/2010/01/suport-curs-sisteme-anul-ii-ects.pdf
Frandsen, T. L. Microsoft Office Word. Ventus Publishing Aps, 2010, 100 p. ISBN 978-87-
7681-655-1.

Gremalschi, A.; Gremalschi, L. Informatica, manual pentru clasa a VIII-a. Chisinau: Stiinta,
2005.

Harvey, G. Excel 2000 pentru Windows pentru... amici!, Bucuresti: Tehnica, 2000, 450 p.
ISBN 973-31-1513-4.

Mansfield R. trad. Adrian Mihalgianu Excel 2000 pentru oameni ocupati : cartea de avut cind
n-ai timp de pierdut!, McGraw-Hill Book Co., 1999, 271 p. ISBN: 973-8004-25-x

Moffat, S. Excel 2010 Advanced. The Mouse Traning Company & Ventus Publishing Aps,
2010, 256 p. ISBN 978-87-7681-788-6

Nardi, B. A., Johnson, J. A. User preferences for task-specific vs. Generic Application
Software In: Human factors in computing systems, April 24-28, 1994, p. 392-398
http://www.artifex.org/~bonnie/pdf/Nardi_task_specific.pdf

Popov, L. Indicatii metodice cu aplicatii si insarcinari practice pentru lucrari de laborator la
disciplina “Tehnologii informationale de comunicare”. Modulul: procesorul textual
Microsoft Word. Balti: Presa universitara balteana, 2008, 152 p. ISBN 978-9975-50-016-6.
Tapcov, V. Excel and Access, Chisindu: ASEM, 2008, 263 p.. ISBN 978-9975-75-426-2.
Vasilache, G.; Mocanu 1. s.a., Windows Word Excel Access. Centrul Noilor Tehnologii
Informationale, Chisindu: Prag-3, 1999.

Makaposa H. B., Bonkos B. b. Undopmaruka: Yuebuuk s By3oB. CII6: [Tutep, 2011, 576
c. ISBN 978-5-496-00001-7.
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Exemplu test de evaluare finali (partea practici) :

Fie ca sunteti un agent economic.
Insarcinare 1 (Modulul Procesorul de calcul tabelar)
Fie ca doriti sa vedeti totalurile vinzarilor Dvs. pentru prima jumatate de an.

1. Creati un registru de calcul pe care-l intitulati cu Numele_Prenumele_Grupa.xls. (1 p.)
2. Redenumiti paginile acestuia in felul urmdtor: Vinzari , Diagrame. (2 p.)
3. Pe pagina Vinzdari oformati tabelul aratat. (1 p.)
A B c Calculati:
Vinzari Salariu 4. In celula B2 introduceti formula care va introduce
1 Lunile (lei) (lei) aleatoriu valori reale intre 0.00 si 20000.99 lei. Formatati datele
2 lianyaric de tip valuta, cu 2 cifre zecimale dupa virgula. (4 p.)
s B 5. Umpleti cu formula introdusa domeniul B2:B7. (1 p.)
4 martie . - . P .
> B 6. Salariul se calculeaza ca 15% din vinzari plus salariul de
6 mai bazd de 1500 lei. (2 p.)
7 iunie 7. In celulele B8, C8 calculati totalul pe colonite. (2 p.)
8 total 8. In B10 introduceti formula care va calcula luna cu vinzari
: maxime si va afisa la ecran luna corespunzatoare ( De exemplu, se
10 Luna cu vinzéri maxime . . FETIEN A .
— va afisa mesajul: , este ianuarie!”, in cazul cind maximul de
11 Luna cu vinzari minime A s c1s, A <
- vinzari de exemplu a fost stabilit in luna data.) (4 p.)
“n 9. In B11 calculati minimul si afisati luna corespunzatoare
analog. (1 p.)
10. In celula B12 introduceti formula care va afisa premiul acordat pentru cele sase luni ce se calculeaza in felul
urmator: daca totalul vinzarilor pe cele 6 luni este de pind la 50000 lei atunci premiul este de 1,5% din totalul
de vinziri; dacd este mai mic decit 70000 lei — 2%, iar dacd este mai mare de 70000 lei — 4%. (6 p.)
11. In pagina Diagrame, printr-o histograma aratati dinamica vinzarilor si salariului pe cele 6 luni. (2 p.)

insircinare 2 (Modulul Procesorul textual)
Fie ca doriti sa creati un flaier pentru publicitate.

1. Creati un sablon Word pe care-l intitulati cu Numele_Prenumele_Grupa.dotx. (1 p.)
2. Setari pagina: Dimensiune pagind: 25x17 cm, orientare: Lancapeds, margini: Sus/jos: 1,5 cm, stinga/dreapta: 2
cm; Font: Cambria, 11. (2 p.)
3. Creati un tabel:5x6. (1 p.)
4. Pentru cimpul cu denumirea firmei introduceti un cimp te tip Rich text fara posibilitatea editarii acestuia; creati
si aplicati pentru el un stil de tip caracter Stilul_1: Font: Arial, 24, bold, albastru; (3 p.)
5. Inserati o imagine din Clip Art si cropati-i colturile ca in imaginea aratata. (2 p.)
6. Pentru cimpul cu informatia despre oferte alegeti cimp te tip Rich Text cu optiunea de a sterge acest element
de control dupa redactarea continutului; creati si aplicati pentru el un stil de tip caracter Stilul_2: Font: Calibri,
14, italic, verde; (2 p.)
7. Pentru cimpurile Oferta valabild, De la si Pind la introduceti cimpuri te tip Rich text fara posibilitatea editarii
acestuia; creati si aplicati pentru ele un stil de tip caracter Stilul_3: Font: Cambria, 14, rosu; (3 p.)
8. Pentru selectarea datei — alegeti cimpuri de tip Date Picker; (2 p.)
9. Pentru cimpurile Accesati, Denumirea ste-ului si Telefon introduceti cimpuri te tip Rich text fara posibilitatea
editarii acestuia; creati si aplicati pentru ele un stil de tip caracter Stilul_4: Font: Cambria, 12, negru; (4 p.)
10. Pentru cimpul cu telefoane - cimp de tip combo box cu posibilitatea de a selecta din lista predefinitd mai multe
numere de telefoane. (4 p.)
11. Creati un document Flaierul_meu, in baza sablonului creat. (2 p.)
Best store
“ Aici va fi informatia despre oferte
‘i_r‘
0
(&
— %bmlﬁm [Aleges data [Pnila [ Alegefi data
Telefon - :[231 2-89-95] |¥
ostm
Barem de apreciere
Nota 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

puncte 1-3 4-7 8-12 13-18 | 19-25 | 26-32 | 33-40 | 41-46 | 47-50 | 51-52
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